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Denominazione 

dell’Amministrazione 

pubblica 

Istituto Comprensivo Statale “Ernesto 

Balducci” di Fiesole e Vaglia 

Codice identificativo 

univoco assegnato 

all’amministrazione 

FIIC820002 

Codice iPA istsc_fiic820002 
 

Codice identificativo 

assegnato 

all’AOO 

AB3409E 
 

Indirizzo completo 

dell’Amministrazione 

Via del Pelagaccio, 1- 50014 Fiesole 

Responsabile del servizio di 

gestione documentale 

Dirigente Scolastico 

Alessandro Lattanzi 

Vicario responsabile del 

servizio di gestione 

documentale 

Catia Rossi  

Responsabile della 

conservazione 

Dirigente scolastico  

Alessandro Lattanzi 

Sito internet https://www.comprensivofiesole.edu.it 

Casella PEC fiic820002@pec.istruzione.it 

Casella PEO fiic820002@istruzione.it 

Indirizzo completo 

dell’AOO 

Via del Pelagaccio, 1- 50014 Fiesole 

Numero di telefono 0555961525 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

Area Ambito 

Direttore S.G.A.  
Collaborazione con il Dirigente per la 
realizzazione degli obiettivi dell'istituzione 
scolastica; supervisione e organizzazione dei 
servizi amministrativo-contabili; direzione ed 
organizzazione del piano di lavoro del 
personale ATA; autonomia operativa e 
responsabilità diretta nella definizione ed 
esecuzione degli atti amministrativo-contabili, 
di ragioneria e di economato, anche con 
rilevanza esterna. 
 

Ufficio Protocollo  
Gli assistenti amministrativi preposti si 
occupano del settore alunni e del settore 
amministrativo e di gestione del personale, 
curando tutti gli adempimenti relativi 
(protocollo, tenuta fascicoli, graduatorie, 
contratti, organico, pratiche pensionistiche, 
informazioni, iscrizioni, certificazioni, uscite 
didattiche, Esami di Stato, INVALSI, ....). 

 

Ufficio Personale 

Ufficio Didattica 

 


